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1. Инструкция по загрузке/созданию отчёта в Свод-WEB.
1. Запустить microsoft internet explorer [image: image1.png]Interet
Explorer



              

2. Перед началом работы с системой Свод-WEB, необходимо убедиться, что в настойках Internet Explorer разрешены всплывающие окна. 
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Далее, следует проверить, добавлен ли узел http://www.minfin-maykop.ru в список доверенных узлов (Сервис->Свойства обозревателя->Безопасность). 
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Если этого узла в списке нет, то этот узел необходимо добавить.
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Затем, щёлкнув по кнопке «Другой…» следует убедиться, что для всех подпунктов раздела «Элементы ActiveX и модули их подключения» проставлены соответствующие разрешения
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3. В адресной строчке написать http://www.minfin-maykop.ru:8080/svod 

4. В появившемся окне приветствия ввести ваш логин и пароль, затем нажать «Выполнить»
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5. В окне навигатора следует выбрать задачу «Работа со сводами» [image: image7.png]Jsvodiiisvigator.aspx
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6. В появившемся окне, следует раскрыть дерево организаций и бюджетов до узла своей организации или района и кликнуть по этому узлу мышкой
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7. В следующем окне (список отчётов этой организации) следует щёлкнуть мышкой по иконке настроек и убедиться, что там выбран требуемый период редактирования
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После чего можно нажать на кнопку сохранить, и далее, в списке отчётов, нажать на кнопку «Обновить окно» (две зелёные стрелки движущиеся по часовой стрелке)


8. Для того чтобы загрузить отчёт выгруженный в формате Минфина России или Федерального казначейства России, следует щёлкнуть по иконке с зелёной стрелкой вниз
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9. В появившемся окошке, следует нажать кнопку «Обзор…» и выбрать загружаемый файл. При этом важно, чтобы в шапке содержимого файла были правильно указаны параметры ВИД и ИСТ (на рисунке указаны значения для организации «Администрация Президента»)
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После чего можно нажимать на кнопку «Загрузить».
По завершению процесса импорта отчёта на экране появится сообщение о Результате импорта.
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10. Для того, чтобы создать новый отчёт, следует списке отчётов щёлкнуть по иконке «создание нового отчёта»
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11. В появившемся дереве форм отметить требуемую форму 
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и нажать на кнопку «Создать»


12. Откроется окошко редактирования реквизитов отчёта
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Убедиться, что период создаваемого отчёта требуемый и щёлкнуть по иконке сохранения.


13. В появившемся информационном окошке нажать «ОК»
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14. В списке отчётов щёлкнуть по иконке обновления окошка
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После чего дважды щёлкнуть на появившейся строчке отчёта 0503317М

15. Далее произвести однократный щелчок по пункту «Весь отчет»
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16. После ввода данных (см. Руководство пользователя Свод-WEB) следует щёлкнуть по иконке сохранения отчёта.
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17. После чего можно производить Расчет итогов, И внутри документный контроль (см. Руководство пользователя Свод-WEB)

18. Для того, чтобы произвести копирование отчёта, автозаполнение, междокументный контроль следует обратиться к Руководству пользователя Свод-WEB

Автозаполнение производится в соответствие с правилами следующих групп правил:


	Группы междокументных КС (все записи)

	
	

	Код
	Наименование

	205
	Заполнение 0503364G - 0503164G

	204
	Заполнение 0503364G из 0503317G

	207
	Заполнение 0503364Gf - 0503164G

	206
	Заполнение 0503364Gf из 0503317G

	325
	Заполнение 0503364M - 0503164M

	324
	Заполнение 0503364M из 0503317M

	327
	Заполнение 0503364MF - 0503164M

	326
	Заполнение 0503364MF из 0503317M

	227
	Заполнение : 0503368G_МАТ - 0503168G_МАТ

	228
	Заполнение : 0503368G_НМА - 0503168G_НМА

	229
	Заполнение : 0503368G_НПА - 0503168G_НПА

	226
	Заполнение : 0503368G_ОСН - 0503168G_ОСН

	223
	Заполнение : 0503369G_БД - 0503169G_БД

	222
	Заполнение : 0503369G_БК - 0503169G_БК

	225
	Заполнение : 0503369G_ВБД - 0503169G_ВБД

	224
	Заполнение : 0503369G_ВБК - 0503169G_ВБК

	203
	Заполнение: 0503117G-0503127G

	304
	Заполнение: 0503117M - 0503127M

	266
	Заполнение: 0503120G - 0503130G, 0503140G

	356
	Заполнение: 0503120G - 0503230G, 0503140M

	201
	Заполнение: 0503164G-0503117G

	202
	Заполнение: 0503164G-0503127G

	332
	Заполнение: 0503164M-0503117M

	333
	Заполнение: 0503164M-0503127M

	298
	Заполнение: 0503179G - 0503117G

	230
	Заполнение: 0503179G - 0503127G

	232
	Заполнение: 0503182G - 0503137G

	336
	Заполнение: 0503182M - 0503137M

	234
	Заполнение: 0503314G - 0503114G

	330
	Заполнение: 0503314M - 0503114M

	200
	Заполнение: 0503317G-0503117G

	306
	Заполнение: 0503317M - 0503117M

	209
	Заполнение: 0503320G-0503120G

	268
	Заполнение: 0503321G - 0503121G

	269
	Заполнение: 0503323G- 0503123G

	281
	Заполнение: 0503371G - 0503171G

	282
	Заполнение: 0503372G - 0503172G

	213
	Заполнение: 0503373G - 0503173G_Б

	241
	Заполнение: 0503373GV - 0503173G_ВБ

	283
	Заполнение: 0503376G - 0503176G

	238
	Заполнение: 0503379G - 0503179G


	296
	Заполнение: 0503379G - 0503317G

	239
	Заполнение: 0503379GF - 0503179G

	297
	Заполнение: 0503379GF - 0503317G

	291
	Заполнение: 0503382G - 0503314G

	233
	Заполнение: 0503382G -0503182G

	339
	Заполнение: 0503382M - 0503314M

	337
	Заполнение: 0503382M -0503182M

	154
	Заполнение: 1-ГС

	129
	Заполнение: 2-ГС

	277
	Заполнение: 410G - 0503110G

	319
	Заполнение: 410G из 410Gs и 410Gm

	278
	Заполнение: 410Gf - 0503110G

	280
	Заполнение: 410Gm - 0503110G

	279
	Заполнение: 410Gs - 0503110G

	214
	Заполнение: 425G - 0503125G

	309
	Заполнение: 425M - 0503125M

	208
	Заполнение:0503114G-0503137G

	331
	Заполнение:0503114M-0503137M


2. Выгрузка отчетов из программы "1С"
На 1 января 2010 года необходимо сначала сформировать и сдать месячную (отличается от квартальной) отчетность (за декабрь 2009 года).
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плюс 125 форму
Затем годовую отчетность (Объем и количество сдаваемых форм может быть уточнено)
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Зачеркнутые формы в электронном виде не представляются.

В составе годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета (ф. 0503160) должны быть представлены  в электронном виде текстовая часть.  Следующие приложения ф.ф. 0503161, 0503164, 0503168, 0503169,  0503171, 0503173, 0503176, 0503177 заполняются в программном комплексе СВОД-ВЕБ. 
Обращаем внимание,  что формы отчетности 0503168, 0503169, 0503173 составляются раздельно по бюджетной и приносящей доход деятельности, дебиторской и кредиторской задолженности
В программе "Свод-Веб" месячные отчеты от годовых отчетов отличаются литерой в конце номера формы отчета

0503127М - отчет об исполнении бюджета – месячная форма

0503127G - отчет об исполнении бюджета – годовая форма

(Форма 0503127 месячная от годовой отличаться по данным не будет, а, например, 0503125 годовая отличается от месячной наличием данных по начислениям и неденежным расчетам – смотри разъяснения и примеры в письме).
Для выгрузки отчетов из программы "1С"  необходимо сформировать в "1С" отчеты на нужную дату (также в отчете должен быть указан правильный период и вид бюджета)-  иначе выгрузка осуществляться не будет.

Для выгрузки выберите пункты меню ОТЧЕТЫ- РЕГЛАМЕНТИРОВАНННЫЕ ОТЧЕТЫ – ВЫГРУЗКА ОТЧЕТОВ
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Формат необходимый для выгрузки "ОТЧЕТНОСТЬ ГРБС для ФК". 
(исключение составляет 125 форма. Форму 125 необходимо набирать в "СВОД-ВЕБ" вручную.)
Если этого формата нет в списке "Формат обмена данными" тогда кликните мышкой на кнопке "+" и добавьте  этот формат"ОТЧЕТНОСТЬ ГРБС для ФК". 

Файлы будут сформированы в "КАТАЛОГЕ ВЫГРУЗКИ" (На рисунке указан диск Е: , Вам необходимо выбрать удобный для вас каталог выгрузки)
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Отчеты, сформированные в "1С" на нужную вам дату будут помечены синей галочкой (маркер). Можно выгрузить все отчеты, либо указать какой-нибудь один отчет необходимый для выгрузки (оставив только галочку на нужном нам отчете)
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В протоколе выгрузки указано -  какие файлы и в каком каталоге сформированы
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Если в программе "1С" еще не настроена реквизиты и формулы для правильного формирования шапки файла – необходимо шапку файла подкорректировать вручную

Первоначальный вид файла представляет собой:

#%

КОДФ=227

ПРД=3
РДТ=01.10.20
ВИД=3

ИСТ=808

ПРП= 

#

#@

……………………….

Окончательно шапка файла должна иметь следующий вид: 

#%

КОДФ=227

ПРД=3

РДТ=01.10.2009

ВИД=CБ
ИСТ=00001

#

#@

……………………..

где:

КОДФ=227 – код формы ( в данном случае соответствует форме 0503127)

ПРД=3 – означает период отчета (3 – месячная, 4 – квартальная (не используется), 5 – годовая)
ВИД=СБ – означает вид бюджета 
СБ – Для организаций, вход в бюджет МО

5 – Для Муниципальных районов и городов
9 – бюджет городских и сельских поселений

ИСТ=00001 – Министерство финансов РА – 00001 – код УБП (можно взять из лицевого счета – предпоследние 5 цифр  - например: 

л/с Минфина РА – 03762000010
код бюджетополучателя -  00001)
Для отчета МО в целом применяются следующие коды
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Организациям, являющимся ГРБС вводить свои данные необходимо в ветку "Собственный бюджет". Для этого вид бюджета указывать не "02" , а "СБ". Пример:

#%

КОДФ=227

ПРД=3

РДТ=01.10.2009

ВИД=СБ
ИСТ=00001

#

#@

……………………..

В программе 1С – реквизиты организации настраиваются 
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Этого недостаточно для правильной выгрузки- необходимо для окончательной настройки связаться с организацией обслуживающей программу "1С" в вашем учреждении, или подкорректировать шапку выгружаемого файла вручную (как указано выше).
3. Примеры заполнения форм (Источники 127 форма)
Пример заполнения  формы 0503127М и 0503127G  по разделу источники для тех организаций, которые не являются администраторами доходов (т. е. не работают с доходами, и  в 127 форме раздел-доходы нет данных)
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Пример заполнения  формы 0503127М и 0503127G  по разделу источники для тех организаций, которые являются администраторами доходов (т. е. в 127 форме раздел-доходы есть данные)
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[image: image32]    Проставляются плановые показатели при наличии в форме 127 раздел 1  

                             «Доходы» со знаком «минус» , а так же исполнение по доходам.

[image: image33]    Проставляются плановые показатели по расходам а так же по исполнению
                             расходов со знаком «плюс» 
Заполнение 125 формы
При заполнении 125 формы необходимо указывать код строки (последнее поле в строчке с данными) Код строки может быть 1, 2, 3, и т.д.
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